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Affectation des enseignants

Classna 1.1 Principe généeral

Effectifs
Horaires Cette page affiche le planning de chaque enseignant avec sa quotité dans la

Affectation des enseignantsl 1 classe et dans I'établissement et vous permet d’affecter un enseignant dans
une classe, de modifier ou de supprimer I'affectation. Les périodes de
présence de I'enseignant sont indiguées en mauve.

1.2 Affectation d’un enseignant dans une classe

e Cliquez sur le menu « Affectation des enseignants ». (1)

e Pour chaque classe, cliquez sur le bouton « Affecter » correspondant. (2)

e Une fenétre de saisie s’affiche. Sélectionnez un enseignant dans le menu déroulant ainsi
que sa quotité dans la classe. (3)

e Indiquez s'il est référent de la classe et s’il enseigne en allemand (classe bilingue) (4).

e Renseignez les dates de début et de fin d’affectation (5) ainsi que son planning (6).

e Validez (7)

e Sur le méme principe, vous pouvez modifier I'affectation (8) et la supprimer (9).
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Important

- Chaque classe doit avoir un enseignant référent. C’est ce dernier qui sera
visible et pris en compte pour certaines vues et fonctionnalités.

- Si I'enseignant est affecté durant toute I’année scolaire, ne renseignez pas
les dates d’affectation : le TBE le fera automatiquement.

- Pour les situations particuliéres, vous pouvez saisir un commentaire (10).
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